
 

Bio Pioniere suchen dynamische Verstärkung für junges Team 

Typisch für die Bio Branche haben wir freundliche Lieferanten und Kunden 

 

Industriekaufmann/-frau (m/w/d) 

Ab sofort in Voll- oder Teilzeit 

 

Tätigkeiten 

 Regionale und europaweite Beschaffung von Bio-Kräutern und –Gewürzen 

 Regionaler und europaweiter Verkauf von Bio-Kräutern und –Gewürzen 

 Erfassung und Pflege von Lieferanten- und Kundenstammdaten inkl. Zertifikatsmanagement 

 Einholung von Angeboten inkl. Auswertung 

 Preiskalkulation, Angebotserstellung und Auftragsabwicklung  

 Bewertung der Rohstoffqualität in Zusammenarbeit mit dem Qualitätsmanagement 

 Arbeiten mit dem Warenwirtschaftssystem JTL 

 Kommunikation mit Speditionen 

 Korrespondenz mit Kunden, Mitarbeitern, Kollegen und Interessenten, teils nach Diktat 

 Gelegentliche Kunden-, Lieferanten-, und Messebesuche im In- und Ausland 

 Allgemeine Bürokommunikation 

 Vor- und Nachbereitung von Messen 

 Vor- und Nachbereitung von Dienstreisen inkl. Reiseplanung und –buchung (Flüge, Züge, 

Hotels, usw.) und Reisekostenabrechnungen 

 Vor- und Nachbereitung von Terminen 

 Vor- und Nachbereitung von Zertifizierungen (EU Bio, Bioland, Naturland, Bio Suisse, 

Rainforest Alliance) 

Anforderungen 

 Kaufmännische Ausbildung oder wirtschaftswissenschaftliches Studium 

 Berufserfahrung im operativen Einkauf / Verkauf idealerweise im Lebensmittel- oder 

Landwirtschaftsbereich oder ähnliches 

 Spaß am kaufmännischen Arbeiten 

 Verhandlungssichere Englischkenntnisse 

 Sicherer Umgang mit allen Microsoft Office Programmen 

 Interesse an Bio Kräutern und Gewürzen 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit ausführlichem Lebenslauf und Foto per E-Mail an 

Herrn Jürgen Serr an buero@bioteemanufaktur.de 

BioTeeManufaktur Hessen GmbH 

37214 Witzenhausen – Unterrieden 


